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                    学年第   学期
填表日期：       年    月    日
《课程教学进度计划表》填写说明
1 本表既是教师授课的依据，也是学校和学院（系、部）日后进行教学检查、评价课堂教学质量和考试命题质量的主要依据之一。务请各位教师在认真分析《课程教学大纲》、教材和学生现实状况的基础上，予以仔细填写，并做到项目填报完整、规范。
2 [bookmark: _GoBack]由多人同时主讲的课程，应由课程领衔教师组织课程组共同编写《课程教学进度计划表》，每位教师各填一份；一人给多班授课的，不同班级应分别填写并上传到相应班级课程讨论区。
3 《课程教学进度计划表》“教学内容安排”栏应具体到章节标题或授课的具体内容，教学内容与课程大纲内容相对应，学时安排基本符合课程大纲规定。
4 如遇法定节假日调休补课导致调整或变更者，应按实际上课情况填写教学进度，并在“备注”栏注明。
5 本表一式2份（可复印），经审查签字后于开学第一周内交开课单位1份，任课教师自留1份，电子文档上传“教务在线”供学生学习参考和学校教学质量监控核查。
6 本表经室、院(系)教学负责人审签后，不得随意变动。如有特殊情况作调整时，需经教研室和院系教学负责人同意，并在“执行情况”栏内注明。
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教研室主任（签字）                         教学院长（签字）          
      年    月    日                                   年    月    日
