新版教学系统人才培养方案编制手册

1、 培养方案编制授权流程
学院教学秘书可直接编制本学院培养方案，如无权限可联系工作人员进行配置。如需要由专业负责人编制培养方案，教学秘书需要对该老师进行授权后方能实现，授权流程如下。
[image: ]1.登录https://jwxt.jxnu.edu.cn/manager/login，从统一身份认证平台登录，如在非校园网环境下需要登录VPN，
登陆后在右上角切换为管理员身份。

    2.登陆后点击左上方菜单-权限设置-账号。
   
[image: ]





3.在账号页面下先找到需要授权的老师，勾选后，点击
[image: ]修改，并在成员角色里添加“教务培养方案管理员”。
    4.再次勾选授权教师，点击“设置数据权限”，除院系外全部选择不限，点击保存后即完成对该教师的授权流程。
[image: ]







2、 培养方案编制
[image: ][image: ]1.登录https://jwxt.jxnu.edu.cn/manager/login，从统一身份认证平台登录，如在非校园网环境下需要登录VPN，登陆后在右上角切换为管理员身份。
2.点击“菜单”进入培养方案编制页面，可以看到本院已有的培养方案。
[image: ]3.点击新建，可新增培养方案，同一专业同一年级同一方向下仅可存在一个培养方案，因此如果新增的为专业方向下的培养方案，务必在专业方向框选择专业方向名称，否则系统将以培养方案重复为由报错，如专业方向名称有误或需要调整，请联系工作人员。
  4.库内可能已有该专业（方向）培养方案，但不为最新版，需通过修改进行编制，校对往届培养方案也是如此。如显示无法修改已提交的培养方案，请联系工作人员重置审核状态后，再点击修改。

  5.进入培养方案编制页面后，一、专业介绍；二、培养目标；三、毕业要求的内容根据已定稿的培养方案内容填写进来即可。

6. 四、课程体系录入时，需要添加根模块后再录入课程，为便于大家操作，已在系统内录入了一个“各专业人才培养方案统一模板”，内置了专业的所有模块和一般专业的所有通知课，可通过点击复制引用这些数据，注意，已内置的学分要求、通识课程情况、开课学期均为示例，非所有专业适用，各专业仍需要对照人才培养方案认真核对课程设置和学期等内容是否一致。如需修改，点击计划课程后展开所有课程信息，勾选需要调整的课程，点击修改后可以调整开课学期。
[image: ]
如需修改开课学期，点击计划课程后展开所有课程信息，勾选需要调整的课程，点击修改后可以调整开课学期。
[image: ]
如需修改模块的最低修读学分，点击模块旁边的修改即可。
[image: ]


3、 新增课程申请
1. 点击“菜单-课程管理-新增课程申请”；
[image: ]
2. 点击“新增课程申请”即可进入。
[image: ]
[image: ]
4、 新增课程修改
1. 点击“菜单-课程管理-课程修改申请”；
[image: ]
2. 点击“课程修改申请”；
[image: ]
3. 搜索并勾选要修改的课程，之后点击“添加”即可进入修改具体信息的页面。
[image: ]
[image: ]


5、 专业培养方案变更
1. 点击“菜单-培养方案-专业方案变更申请”；
[image: ]
2. 点击“新建”后，输入要修改的专业名称；
[image: ]
3. [bookmark: _GoBack]进入专业培养方案变更申请页面，点击“修改课程模块”或“计划课程调整”可以修改相应课程信息，最后点击“提交”。
[image: ]
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